Instrucciones para habilitar el archivo Excel
Importante: Debe haber extraido el archivo desde el archivo *.zip que la contiene.

1) Al abrir el archivo Excel aparecera el siguiente mensaje. Presione el botdn “Habilitar edicién” en la cinta de
mensaje amarilla

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Revisar Vista Acrobat Q ;Qué desea hacer?

v VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus, Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edician

2) La configuracién por defecto de Excel mostrara el siguiente mensaje:

@ RIESGO DE SEGURIDAD Microsoft ha blogueado la ejecucion de macros porque el origen de este archivo no es de confianza,

Para habilitar la ejecucidn segura de macros en Excel, siga los siguientes pasos:

a) En la cinta superior de opciones de Excel, seleccionar “Archivo”.

I Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
4

b) En la lista de opciones ubicadas en la parte izquierda de Excel, seleccionar “Opciones”.
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c) En el formulario desplegado, seleccionar opcion “Centro de Confianza”.
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d) En el formulario desplegado, presionar el boton “Configuracion del centro de confianza...”




@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido

Sequridad y mis informacién

Configuracién del Centro de confianza... _

e) Enla parte izquierda del formulario desplegado, seleccionar la opcién “Configuracion de Macros”

Centro de confianza
Edito ofisnza

Cont

Cont

f)  En el formulario desplegado, seleccionar la opcién “Deshabilitar todas las macros con notificacion” del
formulario y presione el boton “Aceptar” en los formularios remanentes.
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3) Cierre el programa y vuelva a abrirlo. Vera el siguiente mensaje. Presione el boton “Habilitar contenido”
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| ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilitd parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles. Habilitar contenido



