
Instrucciones para habilitar el archivo Excel 
 
Importante: Debe haber extraído el archivo desde el archivo *.zip que la contiene. 
 
1) Al abrir el archivo Excel aparecerá el siguiente mensaje. Presione el botón “Habilitar edición” en la cinta de 

mensaje amarilla 
 

 
 

2) La configuración por defecto de Excel mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 

Para habilitar la ejecución segura de macros en Excel, siga los siguientes pasos: 
 

a) En la cinta superior de opciones de Excel, seleccionar “Archivo”. 
 

 
 

b) En la lista de opciones ubicadas en la parte izquierda de Excel, seleccionar “Opciones”. 
 

 
 

c) En el formulario desplegado, seleccionar opción “Centro de Confianza”. 

 
 

d) En el formulario desplegado, presionar el botón “Configuración del centro de confianza…”  



 
 

e) En la parte izquierda del formulario desplegado, seleccionar la opción “Configuración de Macros” 
 

 
 

f) En el formulario desplegado, seleccionar la opción “Deshabilitar todas las macros con notificación” del 
formulario y presione el botón “Aceptar” en los formularios remanentes. 
 

 
 

3) Cierre el programa y vuelva a abrirlo. Verá el siguiente mensaje. Presione el botón “Habilitar contenido”  
 

 
 
 


