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RESOLUCION EXENTA N° el

SANTIAGO,

VISTO: Estos antecedentes: Resolucion Exenta N°
335/2011, Resolucion Exenta N°0858/2013, Resolucion Exenta N°18/2012, Resolucion
Exenta N°2609/2013, todas del Director del Instituto de Salud Piblica de Chile; Decreto
con Fuerza de Ley N° 1, de 2005, del Ministerio de Salud, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado del Decreto Ley N° 2.763 y de las leyes 18.933, y 18.469, el
decreto supremo 51, de 01 de abril de 2014, del Ministerio de Salud y la Resolucion Nam.
1.600, de la Contraloria General de [a Republica y,

CONSIDERANDO

19 Que, es objetivo del Instituto de Salud Pablica de Chile apoyar, impulsar y desarrollar
en la institucion estudios epidemiologicos e investigacion cientifica aplicada respecto de
los principales problemas de salud de la poblacion del pais, cuyos resultados representen
un aporte para el conocimiento y progreso de la Salud Pablica en Chile;

2° Que, los proyectos de investigacion que se presenten y que soliciten financiamiento
interno o externo, que hayan sido previamente visados por la jefatura del respectivo
Departamento, deben ser revisados por el Departamento de Asuntos Cientificos (DAC),
como contraparte Tecnica- Administrativa de los Investigadores;

39 Que, para tales efectos se debe llevar un registro y monitoreo de todos los estudios
que se realicen en el Instituto y por tanto se hace necesario fijar un procedimiento de
tramitacion al que se deben someter todas las solicitudes de realizacion de proyectos
de investigacion que se vayan a realizar al interior de este establecimiento.

Y TENIENDO PRESENTE LAS FACULTADES del cargo que estoy investido, dicto la
siguiente

RESOLUCION

1.- APRUEBASE “NUEVO PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE PROYECTOS PARA
DESARROLLO DE INVESTIGACION APLICADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS CIENTIFICOS
DEL INSTITUTO DE SALUD PUBLICA Y CREA EL CONSEJO ASESOR DE INVESTIGACION”



l.- Procedimiento de Postulacion a fondos concursables.
19 Difusion

El DAC debera difundir informacion acerca de fondos concursables y de
oportunidades de financiamiento para proyectos de investigacion, incluidos los fondos a
nivel nacional, piblicos o privados, como también de convenios 0 cooperaciones
internacionales, por via formal a todas las jefaturas de los departamentos técnicos del
Instituto con copia a Direccion y asesoria juridica.

La informacion debera incluir el tipo de investigacion cubierta por el concurso, las
fechas de apertura y cierre de concurso (Anexo 1). Los jefes de departamento a su vez,
deberan difundir la informacion a los subdepartamentos y secciones correspondientes.

2° Requisitos de presentacion pre-proyecto

Los investigadores que deseen postular deberan manifestar su interes
presentando un pre-proyecto al DAC en un formato que se adjuntara al Memorandum
informativo.

El pre-proyecto debe incluir un apartado donde el investigador principal y los
coinvestigadores tendran la opcion de solicitar recursos (horas extraordinarias aprobadas
por el jefe de departamento correspondiente) para el desarrollo de la postulacion (Anexo
2).

Cada postulacién debera presentar una carta de apoyo del jefe de departamento
(Anexo 3).

3° Evaluacion pre-proyecto

El Subdepartamento de Estudios y ETESA junto al Comité Asesor de Investigacion,
evaluara la pertinencia de los estudios presentados y generara sugerencias que seran
registradas en el acta y enviadas al investigador principal a través de un documento
formal, notificado mediante correo electronico.

El Comité podra efectuar modificaciones o sugerencias, que segln sea el caso
deberan ser incorporadas al protocolo de investigacion.

4°Protocolo

El investigador principal es el responsable de generar el protocolo de
investigacion y la postulacion al fondo concursable junto con todos los documentos que
se requieran para este procedimiento.

5°Asesoria y Colaboracion

El DAC podra colaborar y prestar asesoria metodologica en caso que los
investigadores la requieran y ayudar a gestionar recursos para cubrir servicios externos
de evaluaciones econdmicas o de cualquier otro tipo de servicio necesario para la
postulacion del proyecto en las que el ISP no cuente con las competencias requeridas.



6° Presentacion

Los protocolos de investigacion deben ser presentados al DAC, como documento
fisico con una copia electronica, 5 (cinco) dias habiles previos al cierre del concurso para
ser presentados a Direccion a tiempo para su conocimiento y aprobacion final mediante
firma electronica, correo regular o segin corresponda.

Los proyectos cuyas postulaciones se realicen a través de plataformas en linea,
también deberan ser presentados como documento fisico al DAC y deberan estar
completos al mismo tiempo de la presentacion del documento electronico.

EL DAC presentara todas las postulaciones que hayan sido entregadas en tiempo
al Director y comunicara a los investigadores una vez que este proceso esté completo,
notificando mediante el envio de correo electronico.

Il. Asignacion de campos de formacion para alumnos tesistas de Pregrado vy
Postgrado asociado a proyectos de investigacion.

7° Alumnos tesistas

Se define alumno tesista como todos aquellos que desarrollen su tesis de grado o
parte de ella en las dependencias del Instituto de Salud Piblica. Esto incluye practicas
profesionales o pasantias que tengan asociado un trabajo de investigacion.

8° Solicitud y procedimiento

El jefe del departamento técnico y el jefe de seccion donde se desarrollara el
proyecto de tesis, elaboraran un documento donde toman conocimiento y aprueban la
realizacion del proyecto y la utilizacion de los recursos solicitados. Este documento
debera ser dirigido al DAC (Anexo4).

El Subdepartamento de Estudios y ETESA, solicitara al tesista el protocolo de
investigacion, certificado de aprobacion del Comité de Etica respectivo, conforme a lo
dispuesto en la Ley 20.120 y su respectivo reglamento.

El Subdepartamento de Estudios y ETESA, gestionara con la Seccion de
Capacitacion del Subdepartamento de Recursos Humanos la regularizacion de la
pasantia y adjuntara los documentos necesarios segln lo establecido en el “Instructivo
para registro de alumnos en practicas, tesis de grado y pasantias” (Anexo 5).

Todos los antecedentes seran recopilados por el Subdepartamento de Estudios y
ETESA. Una vez reunidos todos los documentos necesarios, éstos seran enviados a
Direccion para su aprobacion finaly la celebracion del convenio respectivo.

Al inicio de su pasantia, el alumno debera seguir las indicaciones de la Seccion de
Capacitacion del Subdepartamento de Recursos Humanos y debera firmar un
compromiso de confidencialidad (Anexo 6), segln lo estipulado en la Resolucion Exenta
N° 1284 del 14 de junio de 2012.



lil. Proyectos Extramurales (institucidn patrocinante no es el ISP)

99 Solicitud

Los proyectos extramurales que requieran desarrollar parte de su investigacion en
las dependencias del Instituto, deberan enviar una carta de presentacion del proyecto
firmada por una autoridad de la institucion patrocinante, acompanada del protocolo de
investigacion, o en su defecto, por un resumen ejecutivo y la carta de aprobacion o carta
de recepcion del comité de ética correspondiente.

Estos documentos deben ser presentados a Direccion quien derivara al DAC con
copia al departamento técnico donde se realizara el trabajo.

10° Evaluacion

EL proyecto sera evaluado por el Subdepartamento de Estudios y ETESA y por el
Consejo Asesor de Investigacion, el cual, en esta oportunidad, podra incluir a un miembro
extra perteneciente al departamento técnico donde el proyecto sera desarrollado. En
esta instancia se discutira su pertinencia y relevancia para la Salud Publica Nacional,
generando un acta con comentarios y sugerencias. EL Consejo Asesor se reunira con el
investigador principal para discutir los comentarios y sugerencias, incluyendo un
presupuesto el cual detallara honorarios destinados a recursos humanos y el
financiamiento de los insumos que seran utilizados. En caso de ser necesario, el
investigador podra solicitar recursos al ISP a través de un documento formal adjunto al
protocolo de investigacion (Anexo 7).

11° Aprobacion

De ser aprobado el proyecto, el Consejo Asesor de Investigacion generara un
documento de aprobacion del protocolo de trabajo presentado. Todos los documentos se
recopilaran en el Subdepartamento de Estudios y ETESA y se notificara formalmente a
Direccion, al investigador principal y al departamento técnico donde se realizara el
trabajo. De lo contrario se devolveran los antecedentes a Direccion con las respectivas
recomendaciones en el proyecto.

Una vez notificado de la aprobacion, el investigador principal (externo) debera
firmar el documento de compromiso de confidencialidad en el manejo de la informacion
entre el Instituto de Salud Pablica de Chile y los investigadores externos, y seguir las
indicaciones de la Seccion de Capacitacion del Subdepartamento de Recursos Humanos
para su registro previo al inicio del proyecto (Anexo 5).

IV. Proyectos de Investigacion Internos o en Colaboracion con Instituciones del
Estado:

129 Solicitud

Los proyectos intramurales o en colaboracion con otras instituciones del Estado,
deberan ser presentados al Subdepartamento de Estudios y ETESA del DAC con una carta



de aprobacion del Jefe del departamento donde sera realizado el proyecto, el protocolo
de investigacion y el presupuesto. El Subdepartamento de Estudios y ETESA en conjunto
con el Consejo Asesor de Investigacion, citaran al investigador principal, quien presentara
el proyecto, incluyendo el presupuesto con los recursos que seran solicitados al ISP. El
Consejo Asesor evaluara el proyecto y generara un documento de sugerencias y
comentarios el cual sera enviado al investigador principal.

13° Evaluacion

El proyecto aprobado técnicamente por el DAC sera presentado al Departamento
de Administracion y Finanza (DAF) y a la Unidad de Asesoria Juridica con el fin de evaluar
su factibilidad.

14° Aprobacion
Luego de esto, el protocolo sera enviado a Direccion para su aprobacion y envio a
comité de ética que la Unidad de Asesoria Juridica del ISP indique.

V. Tramitacion de solicitud de cepas, muestras o datos para la realizacion de
proyectos fuera de las dependencias del ISP:

159 Solicitud

Los proyectos de investigacion que requieran utilizar cepas o muestras
provenientes del ISP, deberan solicitarlas a la Direccion del Instituto, quien derivara al
DAC y al departamento técnico involucrado, la evaluacion de la pertinencia de la
solicitud.

16° Confidencialidad

De estimarse pertinente, el Subdepartamento de Estudios y ETESA, solicitara al
investigador principal los antecedentes que se requieran para generar el Documento de
Confidencialidad y Responsabilidad correspondiente.

El Documento de Confidencialidad y Responsabilidad sera enviado por el
Subdepartamento de Estudios y ETESA al investigador principal para su firma. Una vez
devuelto el documento firmado al DAC, éste se enviara, junto con los demas
antecedentes, a Direccion para su aprobacion final con copia al departamento técnico
correspondiente.

17° Aprobacion y entrega

Una vez aprobada la solicitud por Direccion, el Jefe de Seccidon se comunicara con
el investigador para la coordinacion de la entrega de las cepas 0 muestras, la cual se hara
de acuerdo a las normativas correspondientes.



VL. Centro de costos exclusivos e individuales para proyectos con financiacion
externa:

Para los proyectos de investigacion que cuenten con financiamiento externo se
creara de un centro de costos para la administracion de los fondos que provengan de
organismos externos al ISP. La solicitud sera realizada por el DAC a nombre del investigador
responsable.

Estos fondos estaran a disposicion del investigador responsable y estaran a cargo
del Departamento de Administracion y Finanzas del Instituto que debera rendir conforme a
las bases del Fondo Adjudicado. Estos recursos se manejaran de manera independiente de los
fondos asignados regularmente a los departamentos técnicos, seran exclusivamente para el
financiamiento de las necesidades del proyecto de investigacion y los procesos de compray
gestion de gastos se realizaran en cumplimiento con lo establecido en las bases del fondo
adjudicado.

Para poder acceder a los fondos del centro de costos los investigadores deberan
tener el proyecto ingresado al Portal de Investigacion Aplicada y la rendicion de cuentas al
dia, segin lo establecido en el Procedimiento de Investigacion Aplicada y lo requerido por el
organismo financiador.

VIl. Procedimiento para la publicacion de articulos cientificos y otros materiales de
difusion cientifica.

18¢ Solicitud

Todos los articulos cientificos que se deseen publicar y cuyos autores sean
funcionarios del Instituto y cuando en ellos se mencione al Instituto de Salud Pablica de
Chile deberan ser presentados al Subdepartamento de Estudios y ETESA del DAC para su
revision.

19° Revision y aprobacion

El borrador se presentara ante el Consejo Asesor de Investigacion para
conocimiento y evaluacion, luego de la cual, se generara un documento con comentarios
y sugerencias pertinentes. Una copia se archiva en el DAC y otra se entrega al
responsable del articulo. Cuando la revision ya no genere sugerencias y comentarios, se
envia la aprobacién a los autores y se solicita una copia del documento publicado en la
revista cientifica durante el mes de su publicacion.

Las autorias se definiran de acuerdo a lo recomendado por el International
Committee of Medical Jornal Editors. (Anexo 8)

VIII. Participacion de Funcionarios del ISPCH en Proyectos de Investigacion Aplicada.

20° Autorizacion
La participacién de funcionarios del ISPCH en proyectos de investigacion aplicada,
por los cuales perciban ingresos y que se ejecuten en el Instituto, sera autorizada



mediante resolucion, dictada por Subdepartamento de Recursos Humanos previo visto
bueno de su jefatura directa.
Estas actividades remuneradas deberan siempre

realizarse fuera de la jornada de trabajo y con recursos privados.

2.- CREASE “Consejo Asesor de Investigacion”, que estara integrado por 13 miembros,
con derecho a voz y voto, y sera presidido por la Jefatura del Subdepartamento de
Estudios y ETESA del DAC.

o Jefa del Departamento de Asuntos Cientificos

o Un representante de investigacion de cada Departamentos Técnicos del ISP,
propuestos por los respectivos Jefes de Departamento.

o Un miembro de departamento técnico que participe del Proceso de Investigacion
aplicada, elegido por el DAC.

o Jefatura de la Unidad de Asesoria Juridica

« Jefatura de la Unidad de Planificacion del Instituto

o Unrepresentante del Subdepartamento de Estudios y ETESA

o Jefe de departamentos técnicos, cuya asistencia sera voluntaria

Asesores (sin derecho a voto)
La jefatura del DAC podra llamar a consultores tanto internos como externos al
Instituto, cuando el Consejo Asesor necesite debatir materias especificas.

Sesion ordinaria
Se realizaran el Gltimo martes de cada mes y la asistencia es obligatoria.

Sesion extraordinaria

Extraordinariamente, el consejo podra convocarse las veces que sea necesario
para analizar materias atingentes, solicitadas por Direccion, por el presidente del
Consejo o por 4 de sus integrantes.

Acta

Se levantara acta de lo obrado en la sesion un acta que sera enviada a los
miembros del consejo, para sugerencias y correcciones. Una vez ratificada sera
firmada en la siguiente sesion, y se enviara una copia al Director.

Quorum minimo para sesionar

El quérum minimo para sesionar sera de 7 miembros.

La ausencia injustificada a tres sesiones consecutiva por parte de algin
representante, facultara a su presidente a solicitar al jefe del respectivo
Departamento nombrar a un nuevo representante.

Conflicto de Interés

Los integrantes que tengan conflictos de intereses o implicancias sobre algtn
tema a tratar, deberan abstenerse de participar, dejando constancia de ello en el
acta.




Acuerdos
Simple mayoria

En caso de empate dirimira el presidente.

3.- TENGASE, los anexos 1, 2,3,4,5,6,7 y 8 que se indican en el cuerpo de la presente

resolucion, como parte integrante de la misma.

4.- DEJASE sin efecto la resolucion exenta N° 2609 /2013, del Instituto de Salud Piblica

de Chile, y sus posteriores modificaciones.

5.- PUBLIQUESE, la presente resolucion
de Chile y en el Diario Oficial.

en la pagina web del Instituto de Salud Publica

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
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